Step 1.

Step 2.

Step 3.

Electronic Signature Tutorial v.0.2

Open the PDF document you intend sign in Adobe Acrobat.

Click on the éﬂ Fill & Sign option on the right side of the screen.
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Electronic Signature Example

Nullam ut facilisis enim, vel suscipit libero. Phasellus ante libero, consequat nec dapibus sed, eleifend id dolor. Duis lacinia s
est in sapien omare sollicitudin. Phasellus et est id nisi varius euismod. Vivamus mollis cursus eros vel vestibulum. Fusce at

velit id justo facilisis placerat. Morbi bibendum risus a ligula ¢leifend. non tristique elit varius. Curabitur id diam mauris.
Aenean ut risus tristique quam tristique elementum et eu ex. Nam et cursus risus, ac varius nulla. Curabitur bibendum, orci a

gravida hendrerit, elit libero iaculis ante, nec suscipit lectus felis sed nunc.

&% Certificates

A More Toois

On the new option bar that appears on the top of the screen. Click on the

E‘j; sign - Option.
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Nullam ut facilisis enim, vel suseipit libero. Phasellus ante libero, consequat nec dapibus sed, eleifend id dolor. Duis lacinia 0
est in sapien ornare sollicitudin. Phasellus et est id nisi varius euismod. Vivamus mollis cursus eros vel vestibulum. Fusce at B
velit id justo facilisis placerat. Morbi bibendum risus a ligula eleifend, non tristique elit varius. Curabitur id diam mauris. &
Aenean ut risus tristique quam tristique elementum et eu ex. Nam et cursus risus, ac varius nulla. Curabitur bibendum, orci a N
gravida hendrerit, elit libero iaculis ante, nec suscipit lectus felis sed nunc. %




Step 4. Click on the Add signature €p option.
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Nullam ut facilisis enim, vel suscipit libero. Phasellus ante libero, consequat nec dapibus sed, eleifend id dolor. Duis lacinia 0

est in sapien ornare sollicitudin. Phasellus et est id nisi varius euismod, Vivamus mollis cursus eros vel vestibulum, Fusce at

velit 1d justo facilisis placerat. Morbi bibendum risus a ligula eleifend, non tristique elit varius. Curabitur id diam mauris. &

Aenean ut risus tristique quam tristique elementum et eu ex. Nam et cursus risus, ac varius nulla. Curabitur bibendum, orci a ’

gravida hendrerit, elit libero iaculis ante, nec suscipit lectus felis sed nunc. %

Step 5 Th bel ill ivi h i “Type” i i
tep 5. e screen below will open, giving you the option to “Type” in a signature

(Note: there are also options to draw or upload a signature). This tutorial
will focus on the “Type” option.




Step 6. “Type” your signature, choose the style or appearance of your signature,
and then click the “Apply” button

Step 7. The mouse cursor will now appear as your signature. Move the cursor to
the place in the document where you want it to appear and press and
release the left mouse button.
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Electronic Signature Example

Nullam ut facilisis enim, vel suscipit libero. Phasellus ante libero. consequat nec dapibus sed, eleifend 1d dolor. Duis lacima
est in sapien ornare sollicitudin. Phasellus et est id nisi varius euismod. Vivamus mollis cursus eros vel vestibulum. Fusce at
» velit id justo facilisis placerat. Morbi bibendum risus a ligula eleifend. non tristique elit varius. Curabitur id diam mauris. »
Aenean ut risus tristique quam tristique elementum et eu ex. Nam et cursus risus, ac varius nulla. Cgrabitur bibendum, orci a
gravida hendrerit. elit libero iaculis ante, nec suscipit lectus felis sed nunc




Step 8. Once your signature has been placed, it will appear in a “Blue Box”, which
will provide options to resize or delete the signature. When the signature is
in the location and size you like click on the “Close” button on the top right
corner of the screen.
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Nullam ut facilisis enim, vel suscipit libero. Phasellus ante libero, consequat nec dapibus sed, eleifend id dolor. Duis lacinia o]
est in sapien ornare sollicitudin. Phasellus et est id nisi varius euismod. Vivamus mollis cursus eros vel vestibulum. Fusce at )
velit id justo facilisis placerat. Morbi bibendum risus a ligula eleifend, non tristique elit varius. Curabitur id diam mauris. &
Aenean ut risus tristique quam tristique elementum et eu ex. Nam et cursus risus, ac varius nulla. Curabitur bibendum, orci a ’
%

gravida hendrerit, elit libero iaculis ante, nec suscipit lectus felis sed nunc.

Note: When you save a form with a signature or initials, you will no longer be
able to edit the existing form fields.



